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學務主任 張彣瑜 

※主持全校學生事務及生活輔導事宜。 

※擬定學務處各項章則工作計畫並主持執行考核 

  及改進事項。            

※訂定學校教師輔導與管教學生辦法及教師擔任 

  導師辦法。 

※各項慶典活動之籌辦。 

※籌畫親師活動事宜。 

※辦理愛心服務隊工作事宜。 

※推行社教活動及交辦事項。 

※教孝月、性平教育、生命教育、法治教育、交通 

  安全教育及各項社會教育方案之擬訂與推展。 

※辦理家庭教育及親職教育活動。 

※推展落實個案認輔工作。 

※推展社團才藝活動。 

※辦理春暉專案暨防制黑道入侵校園實施計畫。 

※指導學生團隊組織暨參加社區活動。 

※愛心商店之建立與聯繫。 

※辦理學校偶發事件並處理學生偶發事件家庭 

  聯絡。 

※辦理天然災害防範教育及防空防護等演習訓練。 

※強化校園危機處理與運作。 

※教育優先區申請。 

※擊鼓隊行政管理與策劃。 

※籃球隊行政推動及策劃。 

※其他有關學生事務、生活輔導及交辦事項。 

  

 

 

 

    教師 

 

 

 

吳恩綺 

※組訓樂隊及展演比賽事宜。 

※音樂教室及樂器管理 

※協辦各項音樂活動。 

※其他交辦事項。 

 

林河育 

 

※組訓鼓隊及展演比賽事宜。 

※協辦各項音樂活動。 

※其他交辦事項。 
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組長 林河育 

 

※擬訂訓育組各項章則及各項活動計畫。 

※訂定學生上下學路隊實施計畫暨車隊編組及    

  管理。 

※辦理模範兒童選拔及表揚。 

※教孝月、性平教育、生命教育、法治教育、交通

安全教育及各項社會教育(租稅教育等)方案之

執行。 

※辦理紀念節日壁報出刊事宜。 

※策畫辦理學生假期活動及校外生活指導。 

※規畫執行導護工作(含愛心服務隊)。 

※生活教育競賽之擬訂與實施、拾遺物之處理。 

※訂定學生作息時間、管理學生生活常規。 

※擬定學生自治指導辦法及獎懲事項。 

※辦理交通安全教育，組訓學生糾察隊。 

※調查處理中輟生追蹤與通報、學生請假、曠課 

  缺課事宜。  

※辦理中途輟學生復學輔導。 

※辦理品德教育活動。 

※協辦親職教育及家庭聯繫事項。 

※協辦天然災害防範教育及防空防護等演習訓練。 

※辦理師生慶生會。 
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組長 洪慧珊 

※訂定體育、衛生活動有關章則計畫及辦法。 

※辦理運動會及各項體育競賽、表演活動。 

※組訓籃球隊、田徑隊及比賽事宜。 

※規畫體育設施相關業務。 

※主持課間活動。 

※策畫推動體適能護照活動。 

※體育器材設備借用管理。 

※辦理環保、衛生、視力保健…教育等工作事宜。 

※整潔區域之分配、督導及定期大掃除。 

※督導辦理資源回收處理工作事宜。 

※其他有關體育及衛生事項。 

※辦理書包減重計畫。 

※擔任本校幼童軍團長暨幼童軍組訓活動。 

※辦理幼童軍三項登記及其他團務工作。 

※整潔用具保管分發。 

 

 

 

    教師 

 

張淑好 

※辦理資源回收處理工作。 

※榮譽獎章獎狀。 

※其他交辦事項。 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

護理師 

 

吳滋香 

※辦理身高體重測量事宜。 

※辦理健康檢查、矯治及協助預防接種事宜。 

※學生疾病護理及辦理缺點矯治、追蹤事宜。 

※辦理學生視力保健、牙齒健康檢查、齲齒防 

治業務。 

※衛生保健資料暨疾病統計分析彙報事項。 

※衛生保健器材及藥品之使用與管理事項。 

※辦理學生平安保險及各項給付事宜。 

※辦理衛生教育宣導暨有關學生疾病之防治工作。 

※統計每月防齲衛生工作及材料消耗報告。 

※組訓健康天使。 

※辦理營養教育。 

※其他有關衛生保健及交辦事項。 

※協辦午餐業務 
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輔導教師 
李麗子 

林宗玉 

※辦理中途輟學生復學輔導。 

※協辦親職教育及家庭聯繫事項。 

※建立學生相關輔導基本資料。 

※檢核班級學生輔導資料更新進度。 

※實施諮商與個案研究及建立檔案資料。 

※蒐集輔導相關資訊提供教師進修。 

※其他有關輔導資料之蒐集及交辦事項。 

※辦理校刊輔導專欄。 

※協辦性別平等教育、學生生理輔導事項。 

  

教師 許惠娥 ※辦理課後才藝班事宜   

 教師 黃雅玲 ※學務處及團隊參賽協辦及機動導護  

 

 




